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АДМИНИСТРАЦИЯ РАЗДОЛЬНЕНСКОГО  РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ  КРЫМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

31 декабрь 2014 года                 пгт. Раздольное                                         № 121
О порядке учета детей, подлежащих  обязательному 
обучению в образовательных учреждениях 
на территории  Раздольненского района

Во исполнение Закона Российской Федерации "Об образовании в Российской Федерации" от 26.12.2012  года  № 273-ФЗ, Федерального закона от 24.06.1999 года № 120 "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", письма Министерства образования Российской Федерации от 21.03.2002 года "О мерах по выявлению и учету детей в возрасте 6-15 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях" и в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению в муниципальных общеобразовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы (далее – учет детей), а также взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в осуществлении учета детей,
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Порядок организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях на территории Раздольненского района согласно приложению.

2. Ввести в действие Порядок организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях на территории Раздольненского района (далее – Порядок) с 01 января 2015 года.

3. Отделу образования, молодежи и спорта Администрации Раздольненского района (Мышачков М.И.) осуществлять контроль за работой образовательных учреждений района по ведению учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях.

4. Руководителям образовательных учреждений района:

4.1. Вести учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях.

4.2. Организовать работу по выявлению детей, проживающих на территории Раздольненского района и не обучающихся в учреждениях основного общего образования, не получающих обязательного основного общего образования в иных формах; детей, подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебном году; детей, не получающих образование по состоянию здоровья; детей, систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных учреждениях и обеспечить получение ими основного общего образования.

5. Контроль по выполнению настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Раздольненского района Ломоносову О.В.
Глава Администрации 

Раздольненского района



                              Е. П. Акимов
Приложение 1

к постановлению Администрации

Раздольненского района

от ​​​31.12.2014 года  № 121
ПОРЯДОК

организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях на территории Раздольненского района

 

1.      Общие положения
 

1.1. Настоящий Порядок разработан на основании Закона Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации», Федерального закона от  24.06.1999 года  № 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению в муниципальных общеобразовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы (далее – учет детей), а также взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в осуществлении учета детей.

Ежегодному персональному учету подлежат дети в возрасте от 6,5 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Раздольненского района, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение общего образования.

1.2. Порядок регламентирует деятельность учреждений и организаций Раздольненского района по выявлению детей и подростков в возрасте от 6,5 до 18 лет, не обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях района (далее - МОУ), в том числе по состоянию здоровья, обеспечению получения ими образования в рамках действующего законодательства Российской Федерации.

1.3. Отдел образования, молодежи и спорта Администрации Раздольненского района (далее - отдел образования) осуществляет организационное и методическое руководство работой по учету детей.

1.4. Образовательные учреждения ведут учет детей, проживающих на территории города, осуществляют контроль по их обучению.

1.5. Обучению в МОУ подлежат все несовершеннолетние граждане Российской Федерации, проживающие в Раздольненском районе и имеющие право на получение образования соответствующего уровня.

1.6. Регистрация по месту пребывания (жительства) или отсутствие таковой не может служить основанием ограничения прав и свобод граждан, предусмотренных Конституцией Российской Федерации. Для граждан Российской Федерации при реализации конституционного права на образование, в том числе права на прием в общеобразовательное учреждение, не имеет юридического значения факт наличия или отсутствия регистрации по месту пребывания или месту жительства в пределах Российской Федерации на территории, где находится избранное ими или их законными представителями общеобразовательное учреждение. 

  

2. Организация работы по учету детей
 

2.1. Учет детей осуществляется путем:

- составления списков детей в возрасте от 6,5 до 18 лет по месту их проживания ежегодно в период с 1 по 30 марта  (образовательные учреждения);

- систематизации учета детей, подлежащих обучению в образовательных учреждениях с 1 по 15 апреля (образовательные учреждения, отдел образования);

- сверки списков и проверки факта обучения детей с 15 апреля по 15 мая (образовательные учреждения и службы системы профилактики);

- контроля по посещению образовательных учреждений с 1 по 15 сентября (образовательные учреждения, отдел образования).

2.2.В учете детей участвуют:

- отдел образования, молодежи и спорта Администрации Раздольненского района;

- образовательные учреждения всех типов и видов;

- органы внутренних дел (в пределах своей компетенции);

- органы исполнительной власти района (в пределах своей компетенции);

- органы местного самоуправления (в пределах своей компетенции).

2.3. Списки детей каждым образовательным учреждением (далее – ОУ) ежегодно формируются по каждому году рождения по территориям обслуживания, закрепленными за школами, в соответствии с приложениями к данному Порядку. В списки включаются:

- обучающиеся в данном ОУ;

- обучающиеся в других образовательных учреждениях всех типов и видов;

- дети дошкольного возраста, достигшие к началу учебного года возраста 6,5-7 лет и подлежащих приему в 1 класс в наступающем и следующем за ним учебных годах;

- дети, не имеющие общего образования и не обучающиеся в нарушение закона;

- дети, не получающие образования по состоянию здоровья.

- дети, находящиеся в спец. учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в соц. реабилитации, в центрах временного содержания, органов внутренних дел для несовершеннолетних нарушителей, лечебно-профилактических и других детских учреждениях.

2.4. Источниками для составления списков детей, подлежащих обучению, служат:

- сведения о зарегистрированных по месту жительства или месту пребывания гражданах;

- сведения дошкольных ОУ о детях достигших 6,5 лет и подлежащих обучению в школе;

- данные участковых педиатров учреждений здравоохранения о детском населении, в том числе данные о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории;

- данные о детях, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, органов управления социальной защиты населения; в центрах временной изоляции несовершеннолетних правонарушителей органов внутренних дел, лечебно-профилактических и других детских учреждениях, представляемые по запросу.

- сведения, полученные в результате отработки участковыми уполномоченными органов внутренних дел жилого сектора районов, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории;

- данные, полученные в ходе проведения обходов микрорайона школы (домов, квартир, дворов) работниками образовательных учреждений совместно с работниками органов внутренних дел.

2.5. Уточнение данных учета детей осуществляется путем проведения обходов территорий микрорайонов, проверки и сопоставления сведений о фактическом проживании (отсутствии) детей по месту жительства (пребывания), выяснения причин не посещения образовательного учреждения и принятия мер для получения ими общего образования. В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих свои обязанности по воспитанию и обучению своих детей, ОУ информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия мер воздействия в соответствии с федеральным законодательством.

2.6. ОУ принимают меры по устройству детей, выявленных как не обучающиеся, в образовательные или специализированные учреждения и информируют службы системы профилактики.

2.7. В период с 15 по 25 августа ОУ осуществляют контроль за поступлением на обучение в образовательные учреждения или трудоустройством выпускников текущего года.

 

3. Компетенция учреждений и организаций осуществляющих учет детей
 

3.1. Отдел образования, молодежи и спорта Администрации Раздольненского района:

- принимает меры и контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся детей;

- ведет учет и анализирует статистические данные о несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в ОУ;

- координирует взаимодействие ОУ с учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Раздольненского района по профилактике отсева учащихся из ОУ и защите их прав и законных интересов;

- организует работу психолого-медико-педагогической комиссии, которая выявляет несовершеннолетних с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении, проводит их комплексное обследование и готовит рекомендации по оказанию им психолого-медико-педагогической помощи и определению форм дальнейшего обучения и воспитания несовершеннолетних;

- осуществляет контроль по деятельности образовательных учреждений по организации обучения детей в возрасте от 6,5 до 18 лет и принятием образовательными учреждениями мер по сохранению контингента обучающихся.

3.2. Муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее - МДОУ) предоставляют в отдел образования:

- информацию о детях, посещающих МДОУ и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебном году по установленной форме (приложение к Порядку):

- осуществляют контроль зачисления  воспитанников МДОУ в 1 класс общеобразовательного учреждения совместно с администрацией ОУ;

- выявляют семьи, находящиеся в социально опасном положении, ежемесячно до 30 числа информируют отдел образования и оказывают им помощь в обучении и воспитании детей.

3.3. Общеобразовательные учреждения:

- ведут сбор информации совместно со всеми заинтересованными службами системы профилактики о детях в возрасте 6,5-18 лет, подлежащих обучению, систематизируют и направляют информацию в отдел образования;

- обеспечивают обход семей, в которых проживают дети в возрасте от 8 до 18 лет, выявленные как не обучающиеся;  

- формируют банк данных на детей,  подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебном году, посещают по месту жительства детей, достигших 8 лет и не приступивших к обучению, принимают меры по организации обучения;

- ведут документацию по учету и движению обучающихся (включая вопросы приема, перевода, выбытия, исключения);

- осуществляют систематический контроль по посещению занятий обучающихся, подают в отдел образования Акты о пропусках занятий свыше 10 дней без уважительной причины;
- выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в ОУ, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования;

- ведут учет учащихся, систематически пропускающих занятия по неуважительным причинам, выявленных за безнадзорность, совершение правонарушения, выбывших из образовательного учреждения и формируют отчет «Всеобуч» ежемесячно до 30 числа;

- обеспечивают посещение семей, дети в которых систематически пропускают занятия, направляют информацию в отдел образования ежемесячно до 30 числа;

- ведут учет несовершеннолетних, совершивших преступления и правонарушения, проводят с ними индивидуальную профилактическую работу и направляют отчет в отдел образования ежемесячно до 30 числа;

- ведут учет детей, оставленных на повторное обучение в ОУ, информируют отдел образования ежегодно до 5 сентября;

- выявляют семьи, находящиеся в социально опасном положении, оказывают им помощь в обучении и воспитании детей, информируют службы профилактики и отдел образования.

 3.4. Миграционная служба:

- ежеквартально предоставляют в отдел образования сведения о регистрации граждан, прибывших на постоянное или временное место жительства в Раздольненский район и имеющих детей в возрасте от 6,5 до 18 лет;

3.5. Отдел здравоохранения:

- осуществляет сверку списков детей, подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебном году совместно с образовательными учреждениями;

- своевременно информирует управление образования о неблагополучных семьях, выявленных в процессе медицинского обслуживания населения, в которых имеются не обучающиеся несовершеннолетние школьного возраста;

- информирует о фактах алкоголизации, наркоманизации несовершеннолетних и других фактах, препятствующих их обучению.

-  представляет сведения о детях, не получающих образования по состоянию здоровья в срок до 30 марта;

3.6. Отраслевые и функциональные органы исполнительной власти района и органы местного самоуправления, подведомственные им учреждения и организации в пределах своей компетенции:

- предоставляют в соответствующие администрации сельских поселений сведения, необходимые для учета детей, а также текущую информацию. 

                                                                                            Приложение 1

к Порядку организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях на территории Раздольненского района

ТИТУЛ

Республика Крым                                                                                                         
Муниципальное образование Раздольненский район

населенный пункт ______________________________

Администрация Раздольненского района
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	__________________ 201__г.                                   подпись
	
	__________________ 201__г.                                   подпись, печать

	__________________ 201__г.                                   подпись
	
	__________________ 201__г.                      подпись
	
	__________________ 201__г.                                   подпись, печать

	__________________ 201__г.                                   подпись
	
	__________________ 201__г.                                   подпись
	
	__________________ 201__г.                                   подпись, печать


СПИСОК

	№

п/п
	Адрес проживания ребенка (подростка)
	Фамилия, имя, отчество одного из родителей или законного представителя
	Фамилия, имя, пол, число, месяц, год рождения ребенка (подростка)
	Обучение по годам - название учебного заведения, класс*
	Данные о тех, которые не обучаются (указать, сколько классов закончили и причины непосещения учебного заведения), в том числе по выводам ПМПК

	
	
	
	
	2011/2012
	учебный  год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечание:
- графа 5 делится на 13 колонок,
- составляется в двух экземплярах.
                                                                                            Приложение 2
к Порядку организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях на территории Раздольненского района

ТИТУЛ

Д О П О Л Н И Т Е Л Ь Н Ы Й    С П И С О К
учащихся, которые проживают на закрепленной 
за  ________________________________________________________________
(сокращенное название общеобразовательного учебного заведения)

территории обслуживания, но не внесены в списки детей

и подростков в возрасте от 6,5 до 18 лет  

	Директор школы

__________________ 20___г.                                       

       подпись, печать
	  Начальник отдела образования,

  молодежи и спорта 

  __________________ 20___г.                                 

           подпись, печать  


СПИСОК

	№

п/п
	Адрес проживания ребенка (подростка)
	Фамилия, имя, отчество одного из родителей или законного представителя, телефон
	Фамилия, имя, пол, число, месяц, год рождения ребенка (подростка)
	Класс
	Наименование образовательного учреждения, в котором обучается

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


- составляется в двух экземплярах
                                                                                            Приложение 3
к Порядку организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях на территории Раздольненского района

                                                                      УТВЕРЖДЕНО

                                                                                         Директор________    ______________

              






          подпись                       Ф.И.О

                                                                      «____»  _______________  201  _____г.
                                                                            МП

Список
детей и подростков школьного возраста, не явившихся на обучение

в ___________________________________________________________

(сокращенное название образовательного учреждения)

по состоянию на 05.09.20___ года

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка, подростка 
	Дата рождения ребенка, подростка
	Наименование образовательного учреждения, в котором обучается
	Класс
	Отметка о наличии подтверждения об обучении (номер справки, дата)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Заместитель директора по УВР    ____________    ___________________

                                                                                 (подпись)                                Ф.И.О.

-  Составляется в двух экземплярах

                                                                                           Приложение 4
к Порядку организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях на территории Раздольненского района

	
	УТВЕРЖДЕНО

Директор________    ______________
                       подпись                       Ф.И.О

«____»  ______________  20  _____ 


                                                                                                                  МП

АКТ

о пропусках занятий учащимся (учащейся)

___________________________________________________________________
(сокращенное название общеобразовательного учебного заведения)  

«___» «___» 20___г.







     №_______
Членами комиссии составлен акт на учащегося (учащуюся)   «_____________» класса _____________________________________________________________, который (-ая) с «____» по «____» пропустил(а) занятия в школе по неуважительной причине.
Для привлечения учащегося (учащейся) к занятиям, администрацией и классным руководителем была проведена следующая работа:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Акт составлен в 3-х экземплярах:

1 экземпляр - в отдел образования, молодежи и спорта _________  __________


                                                                                                        дата                 подпись
1 экземпляр - в отдел по делам несовершеннолетних  _________  __________
                     
                                                                       дата             подпись

1 экземпляр - в школе

Члены комиссии:

Заместитель директора по УВР  _________  __________________________

                                                           подпись                                   Ф.И.О.

Классный руководитель             _________  ___________________________

                                                           подпись                                   Ф.И.О.

__________________________  ________  ___________________________

                должность                                         подпись                                    Ф.И.О.                                                                                
                                                                                            Приложение 5
к Порядку организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях на территории Раздольненского района

                                                                                             УТВЕРЖДЕНО

                                                                          Заведующий________ ___________   
              






                          подпись                   Ф.И.О

       «____»  _____________  201  _____г.
                                                                            МП

Список 

детей подлежащих приему в 1-й класс
 ___________________________________________________________

(сокращенное название дошкольного образовательного учреждения)

__________________года рождения

	№

п/п
	Адрес проживания ребенка 
	Фамилия, имя, отчество одного из родителей или законного представителя, телефон
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Число, месяц, год рождения ребенка
	Наименование образовательного учреждения, в котором будет обучаться

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


- Составляется в двух экземплярах

Заместитель главы Администрации 

Раздольненского района



                         О.В. Ломоносова

